necta Artikelimport -
einfaches Schema

1 Vorwort

Dieses Dokument dient als Hilfestellung, eine korrekte Datei flir den Artikelimport nach necta
zu erzeugen. FiUr eine automatische Verarbeitung ist es unabldssig, dass das unten
beschriebene Regelwerk eingehalten wird.

Bitte lesen Sie diese Beschreibung aufmerksam durch und beachten Sie unbedingt Punkt 3
»Export der Daten fiir necta”. Ansonsten kdnnen lhre Artikeldaten nicht nach necta importiert
werden.

2 Aufbau und Befiillung der Datei

Fiir die geflihrte Eingabe lhrer Artikeldaten erhalten Sie eine Vorlage im Format Excel mit
mehreren Tabellenblattern.

Tabellenblatt Eingabemaske

Eingabemaske | |mportdatei = Codeliste Ursprungsland =~ PLZ NUTS =~ NUTS =~ NUTS nach Name  Zertifikate  ja_nein  Einheiten

Im Tabellenblatt ,Eingabemaske” kdnnen Sie lhre Artikeldaten eingeben und pflegen.

Achtung: Als Eingabehilfen sind in diversen Zellen Formeln hinterlegt. Diese diirfen nicht
verdndert werden, da ansonsten die Verweise auf die anderen Tabellenbldtter nicht mehr
funktionieren.

Jeder Artikel ist in einer eigenen Zeile zu pflegen. Die Vorlage ist fiir die Aufnahme von bis zu
1000 Artikeln vorbereitet.

Die Artikelliste muss immer lhr gesamtes, aktuell verfligbares Sortiment enthalten. Artikel, die
bei einer neuerlichen Ubertragung nach necta nicht mehr in der Liste enthalten sind, werden
automatisch ausgelistet und sind in necta nicht mehr bestellbar. Mit einer darauffolgenden
Ubertragung konnen diese aber wieder eingelistet werden, indem der Artikel wieder

Ubergeben wird.

Als eindeutiger Schliisselbegriff zur Identifikation eines Artikels dient Ihre Artikelnummer.
Jeder Artikel muss zwingend eine (innerhalb lhres Sortiments) eindeutige Nummer haben.
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Zum Zwecke der einfacheren Darstellung sind die Daten hier in Gruppen angefiihrt. Muss-
felder sind mit dem Zusatz (M) gekennzeichnet.

2.1 Basisdaten

Art-Nr Art-Beschreibung VE Menge / VE | Einheit Preis Ursprungsland

Herkunft

- Art-Nr (M) — eindeutige Identifikation des Verkaufsartikels (max. 50 Stellen;
alphanumerisch). Achtung: Wenn Sie in lhren Artikelnummern fiihrende Nullen
verwenden, zdhlen diese zur Eindeutigkeit, d.h. ,,010“ ist eine andere Artikelnummer
als ,10“. Die Excel-Spalte ist deshalb als Textfeld formatiert, sodass filhrende Nullen
nicht automatisch entfernt werden.

Wichtig: Jeder Artikel Ihres Sortiments bendétigt eine eindeutige Artikelnummer!
Wiirde die gleiche Artikelnummer in mehreren Zeilen der Datei verwendet, wiirden
die Daten fiir diesen Artikel immer vom letzten Vorkommen (ibernommen!

- Art-Beschreibung (M) —textliche Beschreibung des Verkaufsartikels (max. 255 Stellen)

- VE (M) — Verkaufseinheit des Artikels

- Menge / VE (M) — Inhaltsmenge je Verkaufseinheit. Verwenden Sie hier ausschliefSlich
Ziffern fiir die Mengenangabe (keine Einheitsbezeichnungen!)

- Einheit (M) — standardisierte Einheit; es sind nur die Einheiten kg, | oder Stk erlaubt.
Wahlen Sie einen Eintrag aus der Liste.

- Preis (M) — Verkaufspreis excl. MWSt; der Preis bezieht sich immer auf die Einheit in
der Spalte , VE“

- Ursprungsland — Ursprung im Sinne von ,hergestellt in“; es ist jenes Land anzugeben,
in welchem der letzte Verarbeitungsschritt flir den Verkaufsartikel erfolgt ist. Wahlen
Sie einen Eintrag aus der Liste.

- Herkunft — Freitext, um die Herkunft genauer beschreiben zu kénnen.

2.2 Herkunftskennzeichnung standardisiert

Herkunft (NUTS) | Herkunft (PLZ) | Herkunft NUTS Bio Reserve

Fir die gesetzlich vorgesehene Herkunftskennzeichnung hat der Anwender die Mdglichkeit
entweder den NUTS-Code (gelbe Spalte: , Herkunft (NUTS)“) oder eine Postleitzahl (Spalte
,Herkunft (PLZ)“ einzugeben. Zur Kontrolle wird die ausgewahlte Region automatisch in der
griinen Spalte ,Herkunft NUTS” als Text angezeigt.

Wichtig: Wird beides eingegeben, wird die Eingabe aus der Spalte ,,Herkunft (NUTS)“ fiir die
automatische Befiillung herangezogen!
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Besonderheit Fleisch: Ist das Tier in unterschiedlichen Regionen (z.B. in Tirol, Salzburg und
Oberosterreich) geboren, gemastet, geschlachtet und zerlegt worden, ist der , kleinste
gemeinsame Nenner” zu hinterlegen. Im angefiihrten Beispiel ware das die NUTS-Region
,AT3 — Westdsterreich”. Auch die Angabe von ,, AT — Osterreich” ist moglich (siehe Abbildung
unten).

Spalte ,,Bio“ — Mit der Eingabe von ,ja“ ist der Artikel als Bio-Artikel gekennzeichnet.

Spalte ,Reserve” — Dieses Feld ist fur eine kiinftige Funktionalitdt vorgesehen und wird
aktuell nicht importiert.

Definition NUTS

NUTS (franz.: Nomenclature des unités territoriales statistiques) bezeichnet ein
hierarchisches System zur eindeutigen ldentifizierung und Klassifizierung der raumlichen
Bezugseinheiten der amtlichen Statistik in den Mitgliedstaaten der Europadischen Union.

NUTS lehnt sich tiber drei Ebenen eng an die Verwaltungsgliederung der einzelnen Lander
an. In der Regel entspricht eine NUTS-Ebene einer Verwaltungsebene oder einer raumlichen
Aggregation von Verwaltungseinheiten.

Fiir die Ermittlung eines regionalen Angebots ist es deshalb fiir die Einkdufer in necta wichtig
zu wissen, aus welcher NUTS-Region ein Produkt kommt und es liegt somit im Interesse des
Anbieters, diese Informationen bei den Artikeln zu hinterlegen!
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Ubersicht der NUTS-Regionen in Osterreich:

Fiir die Angabe Osterreich ist ,AT“ zu hinterlegen, fiir z.B. Land Salzburg ,AT32“ usw.

Osterreich
NUTS-Ebenen 1, 2 und 3

AT3 Westosterreich AT33 Tirol

AT31 Oberbsterreich AT331 AuBerfern

AT311 Innviertel AT332 Innsbruck

AT312 Linz-Wels AT333 Osttirol

AT313 Mahiviertel AT334 Tiroler Oberland

AT314 Steyr-Kirchdorf AT335 Tiroler Unterland ATST
AT315 Traunviertel AT34 Vorariberg

AT32 Salzburg AT341 Bludenz-Bregenzer Wald

AT321 Lungau AT342 Rheintal-Bodenseegebiet 0
AT322 Pinzgau-Pongau

AT323 Salzburg und Umgebung

AT342

AT34

AT21
AT2 Siidosterreich Art22 Steiermark AT1 Ostosterreich AT12 Niederssterreich
AT21 Kiérnten AT221 Graz AT11 Burgenland AT121 Mostviertel-Eisenwurzen
AT211 Klagenfurt-Villach AT222 Liezen AT111 Mttelburgeniand AT122 Niederosterreich-Sud
AT212 Oberkamten AT223 Ostliche Obersteiermark AT112 Nordburgeniand AT123 Sankt Paiten
AT213 Unterkarnten AT224 Oststeiermark AT113 Siodburgenland AT124 Waldviertel
AT225 West- und Studstelermark AT125 Weinviertel
AT228 Westliche Obersteiermark AT13 Wien AT126 Wiener Umland/Nordteil
AT130 Wien AT127 Wiener Umland/Sadteil
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2.3 Zertifikate/Initiativen

Zertifikat 01 | Zertifikat02 | ... Zertifikat 14 | Zertifikat 15

Je Artikel kdnnen bis zu 15 Zertifikate und/oder Initiativen hinterlegt werden. Es ist allerdings
nicht zwingend, dass dasselbe Zertifikat/dieselbe Initiative immer in der gleichen Spalte
eingetragen werden muss.

Derzeit unterstitzte Zertifikate/Initiativen:

AMA Genussregion, AMA Biosiegel, AMA bos, AMA Giitesiegel, ARGE Gentechnikfrei (AT),
Bio Austria, FSSC 22000, Genussregion Osterreich, Heumilch g.t.S., IFS, Landle Bur, Lindle
Metzg, VLOG Gentechnikfrei (DE), EU Herkunftsschutz (Bezeichnung), EU Herkunftsschutz
(regional), Qualitat Tirol, Salzburger Land Herkunftszertifikat, AMA sus, Gutes vom
Bauernhof

Tabellenblatt Importdatei

Dieses Blatt wird automatisch tber die Eingaben aus dem Blatt ,Eingabehilfe” befiillt. Es
enthalt am Ende die Nettodaten fiir die Artikel wie, welche an necta tGibergeben werden.

Weitere Tabellenblatter

Die restlichen Tabellenblatter sind nur als Eingabehilfe fiir die Befiillung der Auswabhllisten da
und dirfen nicht verandert oder entfernt werden!

Eingabemaske Importliste | Codeliste Ursprungsland PLZ NUTS NUTS MUTS nach Name Zertifikate Jja_nein Einheiten |
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3 Export der Datei fiir necta

Ist die Datei vollstéandig befiillt, muss diese als CSV-Datei exportiert werden.

Wechseln Sie dazu durch einen Klick auf die Lasche ,Importdatei” und kontrollieren Sie die
Daten.

Eingabemaske Codeliste Ursprungsland PLZ NUTS NUTS MNUTS nach Name Zertifikate  ja_nein Einheiten

Klicken Sie danach in der Menlileiste auf ,,Datei” und ,,Speichern unter”.

Wahlen Sie dann aus der Formatliste CSV aus und speichern Sie die Datei. Der Name ist frei
wahlbar und fir den Import in necta irrelevant.

B Vorlsge Artikelstarmm_DiTxba

® .
~ Speichern unter
(A Searzaibe T B o Datens " E G . Seadel " narkatin

I\—)I Zuletzt verwendet == s L ) q
[ Meu Test Artikelstamm

- SV [Treninzeichen-getrennt) [*.cow) =
B Offnen OneDrive - Fenz-Softwar... - 2 _
Elaus. dittel @fenz- software.at Excel-Arbeitsmappe {*xls) & speichem

= Add-Ins e - i
| Pt a OneDrive - Personlich
Kl dittel @ katselphs.at C5W UTF-& {durch Trennzeichen getrenet) (*.csv)
NMAL-Daten "l
Infonmationan Schnellzugriff Einzelnes Weebsrchiv (*.mbt, *.mbtmd)
Webseite (*.hts
Speichem | Daten Fenz-Software
Speichem

Mehr anzeigen...

Al Adabe Share.options ML Kalkualsticmstabelle 2003 (*xmi)

POF speschem i, Microsoft Excel 5.0/35- i*xs)
| Teilen CSV (Trannasichen-getrannt) (*.c5v)

Druscien Leerzeichen-getrennt) [".pm)
(7_:'; Link kopieren

Freigeben

Freigeben als |-_|: Dieser PC

Adobe POF- .

Link o )
‘L‘J.‘ Ort hinzufigen

Exportieren
E‘ Durchsuchen

SehbeBen PS5 Dokur

Strict Opes rheitsmappe ["xlx)
OpenDocument-Kal

lulationstabelle (*.ods)

Bestatigen Sie diese Meldung von Excel mit ,OK“.

Microsoft Excel x

Der ausgewahlte Dateityp unterstitzt keine Arbeitsmappen, die mehrere Blatter enthalten,

| = Klicken Sie auf 'OK', wenn nur das aktuelle Blatt gespeichert werden soll.
* =Wenn alle Blatter in dieser Arbeitsmappe in dem ausgewdéhlten Dateityp gespeichert werden sollen, wahlen Sie jedes Blatt aus, und speichern Sie es als eigene Datei unter unterschiedlichen Mamen, ader wahlen Sie

einen Dateityp, der mehrere Blatter unterstitzt,

Alle Zeilen des Tabellenblatts ,Importdatei” werden dann in einer CSV-Datei abgelegt, welche
fir die Weiterverarbeitung iber den vereinbarten Kanal an necta Gbergeben werden muss.
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